PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
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WSTEP

Majac na celu eliminowanie przyczyn i przejawow niewlasciwych zachowan, uczynienie

oddziatywan wychowawczych bardziej skutecznymi i trafnymi, opracowano procedury
postgpowania w sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu uczniéw i nauczycieli. Wypracowane
procedury maja na celu zwigkszenie bezpieczenstwa w szkole oraz utatwienie i ujednolicenie
postepowania 0s6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo uczniow.

Cele procedur:

Zwigkszenie bezpieczenstwa w szkole.

Usprawnienie skuteczno$ci oddziatywan wychowawczych szkoty w sytuacjach trudnych.
Wskazywanie dziatah naprawczych.

Zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dzialan
profilaktycznych.

Wypracowanie metod wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia.

Procedury dotycza: dyrekcji, nauczycieli, uczniow, rodzicéw, pracownikow administracji i obstugi.

TELEFONY ALARMOWE:

999 — POGOTOWIE RATUNKOWE

998 — STRAZ POZARNA

997 — POLICJA

112 — EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY
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555.
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(Dz. U. z 2019 . poz. 852).

Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. 0 dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2019 r.
p0z.796).

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
1 wyrobow tytoniowych (Dz.U.2019.2182)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie ramowych
statutow: publicznej placowki ksztalcenia ustawicznego, publicznej placowki ksztatcenia
praktycznego oraz publicznego osrodka doksztatcania 1 doskonalenia zawodowego (Dz. U. z
2017 r. poz. 1451)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placoéwkach (Dz. U. poz. 1591, z 2018 r. poz. 1647 oraz z 2019 r.
poz. 323)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i
form prowadzenia w szkotach 1 placéwkach systemu os$wiaty dzialalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdzialania narkomanii Dz.U.
2015 poz. 1249

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.
2003 nr 6 poz. 69)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa i
turystyk (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055).

Zarzadzenie nr 590 komendanta Gtoéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie
metod 1 form wykonywania zadah przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji 1 przestgpczo$ci nieletnich. Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6
kwietnia 1990 r. o Policji Dz. U. z 2002 r. Nr 7, poz. 58, Nr 19, poz. 185, Nr 74, poz. 676,
Nr 81, poz. 731, Nr 113, poz. 984, Nr 115, poz. 996, Nr 153, poz. 1271, Nr 176 poz. 1457,
Nr 200, poz. 1688 oraz z 2003 r. Nr 90, poz. 844, Nr 113, poz. 1070, Nr 130, poz. 1188 i
1190, Nr 137, poz. 1302 i Nr 166, poz. 1609)

Statut Szkoty Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku.
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http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20030060069
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20030060069

20. W oparciu o program: Bezpieczna Szkota. Zagrozenia i1 zalecane dzialania profilaktyczne w
zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow. Dokument zostal opracowany w
Departamencie Wychowania 1 Ksztalcenia Integracyjnego Ministerstwa Edukacji
Narodowej z udzialem ekspertow, po konsultacji z innymi resortami i instytucjami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo.(Warszawa, wrzesien 2019r.)
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I. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA I HIGIENY
1.1. Przygotowanie obiektu i pracownikow

1.

7.
1.2.0

1.

2.

Monitorowanie wejscia do szkoty. Uczniowie, pracownicy, rodzice i inni goscie wchodza
glownym wejéciem prowadzacym na Korytarz szkolny. Wejscie to jest monitorowane na
zewnatrz i od strony Korytarza. Osoby z zewnatrz (zwlaszcza nie zwigzane z codziennym
zyciem szkoty) podlegajg weryfikacji przez woznego lub pracownika, ktéry go zastepuje.
Wozny sprawuje staly nadzor przy wejsciu do budynku oraz prowadzi ksigzke wejs¢
i wyjs¢. Pozostale drzwi zewnetrzne, ktore nie podlegajace monitorowaniu ani
bezposredniej kontroli pracownika szkoty, pozostajg zamknigte.

Pomieszczenia szkoty - w szczegolnosci gabinet pielegniarki, pokdj nauczycielski, pokoj
nauczycieli wychowania fizycznego, swietlice, sekretariat, sale do fizyki i chemii -
wyposaza si¢ w apteczki zaopatrzone w srodki niezb¢dne do udzielania pierwszej pomocy.
Wszyscy nauczyciele oraz pracownicy administracji i obstugi sg przeszkoleni w zakresie
udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoly maja obowigzek reagowaé na kazde, nawet najmniejsze,
zagrozenie bezpieczenstwa uczniow.

Budynek oraz teren wokot szkoty jest monitorowany.

Budynek jest wyposazony w gasnice, a WSZysCy pracownicy sa cyklicznie szkoleni
w zakresie obstugi zainstalowanych urzadzen gasniczych.

Wszyscy pracownicy szkoty sg okresowo szkoleni w zakresie BHP.
pieka podczas przerw

Dyzury nauczycieli rozpoczynajg si¢ o godz. 7:45.

Podczas  przerwy uczniowie przebywaja na  Kkorytarzu. Moga  pozostaé
w salach lekcyjnych oraz w salach gimnastycznych tylko pod opieka nauczyciela. Podczas
sprzyjajacych warunkow atmosferycznych, uczniowie moga spedzaé przerwy przed
budynkiem szkoty (na boisku i placu szkolnym) pod opieka nauczyciela dyzurujacego.
Korzystanie podczas przerw z placu zabaw jest zabronione.

Opieke nad uczniami przebierajacymi si¢ w szatniach przy sali gimnastycznej sprawuja
nauczyciele wychowania fizycznego lub inni nauczyciele zgodnie z harmonogramem
dyzuréw nauczycielskich.

Nauczyciele zobowigzani sg do pelnienia dyzurow na przerwach, zgodnie
z harmonogramem dyzuréw nauczycielskich, z ktorym zapoznajg si¢ przed rozpoczeciem
zaje¢ w danym roku szkolnym.

Dyzur nauczycielski zaczyna si¢ rowno z rozpoczeciem si¢ przerwy. Nauczyciel petnigcy
dyzur powinien bez zwtoki stawi¢ si¢ na miejsce pelnienia dyzuru.

Nadrzgdnym celem dyzurow jest zapewnienie uczniom peilnego bezpieczenstwa.

Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany: dba¢ o bezpieczenstwo dzieci poprzez kontrole
realizacji przez uczniéw zasad bezpiecznego zachowania, prowadzi¢ kontrole nad toaletami,
reagowac na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia ucznidéw i pracownikow
szkoty, informowac¢ o takich sytuacjach dyrektora szkoty, dba¢ o mienie szkoty: wszelkie
przypadki dewastacji mienia nalezy po zakonczeniu dyzuru zglosi¢ dyrektorowi; w miarg
mozliwosci ustali¢ winnego powstalej szkody.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem opusci¢ dyzuru, bez ustalenia zastgpstwa
I poinformowania o tym fakcie dyrektora.



9.

Szczegotowe ustalenia dotyczace dyzurdw nauczycielskich zawarte sg w Regulaminie
dyzurow nauczycieli podczas przerw miedzylekcyjnych w Szkole podstawowej nr 21
im. Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

1.3. Organizacja zaje¢¢ dydaktycznych

1.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
Z planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych.
Nie wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza teren szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza obecno$é, odnotowuje nieobecno$ci i spoznienia
uczniow.

O zmianach w planie lekcji uczen jest poinformowany przez wychowawce lub innych,
wyznaczonych nauczycieli oraz informacje umieszczone w e-dzienniku.

Zasady korzystania z telefonow komodrkowych opisane sa w statucie szkoty oraz
w Procedurze korzystania z telefonow komorkowych i sprzetu elektronicznego w Szkole
Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku.

Uczniowie majag mozliwo$¢ przechowywania w szkole podrecznikdéw, instrumentow
muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego
(w salach lekcyjnych, w szafkach oraz innych pomieszczeniach w miar¢ mozliwosci
I potrzeb).

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana  pozostawi¢  porzadek
w sali; odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw
na poczatku wrzesnia.

1.4. Kontakty z rodzicami

1.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (W zaleznosci od rodzaju sprawy)
Z nauczycielem przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym, dyrektorem
szkoty.

Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogoélnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg si¢ zgodnie z ustalonym na poczatku
roku szkolnego harmonogramem.

Rodzice bezposrednio kontaktuja sie z nauczycielem w czasie zebran klasowych,
konsultacji indywidualnych oraz przez e-dziennik. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny
na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

W celu wzmocnienia wspotpracy pomiedzy szkotg a rodzicami, w szkole funkcjonuje
formuta tzw. anonimowej skrzynki na sygnaty.

Zasady kontaktow z rodzicami zawarte s3 w Procedurze kontaktéw z rodzicami
| przekazywania informacji w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku,
ktoéra stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

1.5. Opieka w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych

1.

2.

Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia.
Obowigzki nauczyciela:
1) zapozna¢ uczniéw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami bezpiecznego
zachowania si¢ wynikajgcymi ze specyfiki przedmiotu
1 wymaga¢ bezwzglednego przestrzegania regulaminu kazdej  pracowni,
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a w szczegoOlnosci o zwigkszonym ryzyku wypadku (informatyka, wychowanie fizyczne,
pracownia fizyczno-chemiczna),

2) przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ edukacyjnych,

3) monitorowac¢ frekwencje¢ uczniow na kazdych zajeciach,

4) respektowac prawo uczniow do pelnych przerw migdzylekcyjnych,

5) jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni si¢ w czasie zaje¢ — niezwlocznie
je przerwaé 1 wyprowadzi¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece,

6) zezwala¢ na wychodzenie z lekcji do toalety tylko w uzasadnionych przypadkach,

7) niezwlocznie zglasza¢ dyrektorowi szkoly dostrzezone nieprawidtowosci w zakresie
stanu technicznego pomieszczen,

8) wymagac od ucznioéw:

9) respektowania nakazu korzystania z szafek szkolnych,

10) respektowania zakazu jedzenia i picia podczas lekcji,

11) respektowania zakazu korzystania z telefonéw komorkowych,

Kategorycznie zabrania si¢ :

1) wysylania ucznia poza teren szkoty w czasie godzin lekcyjnych,

2) stosowania kary wykluczenia ucznia z lekcji, zaje¢, poprzez wyproszenie go za drzwi

klasy.

1.6. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze $§wietlicy szkolnej przez rodzicow

1.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane sg i odbierane osobiscie przez
rodzicow/opiekundéw z sali §wietlicowe;.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktdre zostalo przyprowadzone do szkoty,
a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w $wietlicy.

Uczniowie odbierani sg ze S$wietlicy przez rodzicéw/opiekunow lub osoby przez nich
upowaznione na pismie. Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru
dziecka wychowawcy $wietlicy.

Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

1) samodzielnego wyjscia dziecka do domu;

2) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic.

Po zakonczeniu zaje¢ $wietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane
dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku
kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod
opieke odpowiednim organom (policja).

Rodzice dzieci odebranych ze $wietlicy po godzinach zakonczenia zajg¢ zobowigzani sg do
wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Zakres pracy i opieki w §wietlicy szkolnej okresla Regulamin $wietlicy szkolne w Szkole
Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowiacy zalacznik nr 3 niniejszej
procedury.

Zasady obowigzujace w szkolnej stotowce zawarte s3 w Regulaminie stotlowki w Szkole
Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowiagcym zatacznik nr 4 niniejszej
procedury.

1.7. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej

1.

2.

Uczniowie moga przebywa¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki
tj. 8.00-15.00 .
Nauczyciel bibliotekarz sprawuje opieke nad uczniami przebywajacymi w bibliotece.
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3. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania regulaminu
biblioteki oraz regulaminu korzystania ze stanowisk komputerowych.
4. Uczniowie korzystajacy ze stanowisk komputerowych zostaja wpisani do rejestru odwiedzin
czytelni.
5. Uczniowie moga korzysta¢ z kserokopiarki i drukarki tylko pod nadzorem nauczyciela
bibliotekarza.
6. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznibw w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulamindéw) obowigzuja nastepujace kroki postepowania:
1) upomnienie ustne,
2) zapis uwagi W e-dzienniku i zgloszenie wychowawcy klasy,
3) zgloszenie do pedagoga szkolnego, a nastgpnic do dyrektora szkotly
(w razie sytuacji powtarzajacych sig).
7. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia na stanowisku komputerowym
nauczyciel bibliotekarz moze zastosowa¢ rowniez ograniczenie mozliwosci korzystania
z komputera lub catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas .
8. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest
wychowaweca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.
9. Po zakonczeniu pracy biblioteki tj. po godz. 15.00 rodzice ponosza odpowiedzialno$é
za dziecko.
10. Zasady pracy i opieki nad uczniami w bibliotece zawarte sg w:
1) Regulaminie pracy biblioteki szkolnej w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku, stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury,
2) Regulaminie wypozyczania darmowych podrgcznikdéw 1 przekazania materialow
¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku,
stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury.

1.8. Korzystanie z szafek szkolnych
1. Postanowienia og6lne

1) Szafki sg wlasno$cig szkoty. Szafki szkolne dla uczniow sa umieszczone na korytarzach
szkolnych, a ich postawienie i umocowanie powinno uniemozliwiaé przewrdcenie si¢
szafek.

2) Uczen nabywa prawo do korzystania z szafki w okresie pobierania nauki w szkole.

3) Jedna szafka jest przeznaczona dla jednego ucznia.

4) Klucz do szafki posiada uczen, wychowawca i sekretariat szkoty.

5) Przydzialu szafek uczniom klas pierwszych dokonuje sekretariat szkoty.

6) Szafki stuza uczniom do przechowywania obuwia, ubran oraz innych przedmiotow
zwigzanych z funkcjonowaniem ucznia w szkole.

7) Uczen, ktéremu udostgpniono szafke, zobowigzany jest do jej nalezytego uzytkowania
I poszanowania.

2. Obowigzki uzytkownikow szafek:

1) Uzytkownik szafki ponosi odpowiedzialno$¢ za jej zawartos$¢ i utrzymanie w czystosci.

2) Zabrania si¢ dokonywania wewnatrz i na zewnatrz szafki napisoOw, rysunkow,
przyklejania plakatow, zdje¢ oraz przesuwania szafek.

3) Uczen nie moze udostgpnia¢ przydzielonej szafki innym uczniom, a takze zamienia¢ si¢
z nimi na szafki.

4) Zabrania si¢ manipulowania przy zamkach i otwierania innych szafek.

5) Ewentualne kradzieze mienia oraz wszelkie uszkodzenia szafki, powinny by¢
natychmiast zglaszane przez ucznia wychowawcy, a w przypadku jego niecobecnos$ci
dyrektorowi szkoty.
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3.

6) Sprawca umys$lnego uszkodzenia lub zniszczenia szafki ponosi 0Odpowiedzialno$¢
zgodnie z zapisem statutu szkoty.

7) Uczen nie powinien przechowywaé w  szafce: substancji  chemicznych
(np. wytwarzajacych nieprzyjemne zapachy, zracych, itp.), niezjedzonych kanapek
I innej zywnosci, napojow z niezabezpieczonym zamknig¢ciem, brudnej odziezy oraz
innych rzeczy zagrazajacych bezpieczenstwu i higienie.

Pod koniec roku szkolnego uczen zobowigzany jest opréznic szatke.

1.9. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1.

10.
11.

12.

13.

14.

Szkota dysponuje nastepujacymi obiektami sportowymi: duza sala gimnastyczna, mata sala

gimnastyczna i boiska sportowe.

Poza godzinami otwarcia szkoty, za bezpieczenstwo na salach gimnastycznych odpowiadaja

korzystajacy z nich (na podstawie odrebnych przepisow) najemcy, a na boiskach

sportowych — osoby z nich korzystajace.

W trakcie zaje¢ lekcyjnych ¢wiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen

zapewniajacych pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie

dla zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na state.

Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,

gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego

uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udzial z zasadami bezpiecznego

wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach 1 zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzgtu, ktorego uzycie moze stworzy¢

zagrozenie dla ich zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.

Korzysta¢ ze sprz¢tu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniow na poczatku roku szkolnego

0 zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzg¢tu sportowego. Maja

obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu

sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoly

sprz¢tu 1 urzadzen stanowiacych wyposazenie obiektu sportowego.

Za wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia, uczen ponosi

odpowiedzialno$¢ zgodnie z zapisem statutu szkoly.

Zasady bezpieczenstwa na Szkolnych obiektach sportowych zawarte sg W:

1. Regulaminie korzystania z sali gimnastycznej w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola
Miarki w Rybniku, stanowigcym zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.

2. Regulaminie korzystania z boisk w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki
w Rybniku, stanowigcym zatacznik nr 8 do niniejszej procedury.

1.10. Korzystanie ze szkolnego placu zabaw

1.

Przy szkole znajduje si¢ plac zabaw dla uczniow, udostepniany poza godzinami otwarcia
szkoty mieszkancom dzielnicy.

Nauczyciele sprawuja opieke¢ na placu zabaw w sposdb czynny, pozwalajacy im na
obserwacj¢ wszystkich podopiecznych.

Zabrania si¢ korzystania z placu zabaw podczas trwania przerw migdzylekcyjnych.
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4. Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sg zobowigzani do przestrzegania zasad bezpieczenstwa
zawartych w Regulaminie korzystania z placu zabaw w Szkole Podstawowej nr 21 im.
Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszej procedury.

1.11. Korzystanie z terenu szkoly

1. Tereny wokét budynku szkolnego sa objete nadzorem w postaci rejestracji obrazu —
monitoringiem: bramy wjazdowe, parking dla samochodow, boisko, teren wokot budynku
i wejscia do budynku. Zasady korzystania z monitoringu zawarte sg w § 18 Regulaminu
Pracy w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatacznik
nr 10 do niniejszej procedury.

2. Osoby upowaznione do dostepu do nagran obrazu terenu wokot budynku szkolnego, majg
obowigzek:

1) zwraca¢ szczegdlng uwage na osoby czesto wchodzace na teren szkoty lub czesto
pojawiajace si¢ W okolicy,

2) nietypowe przedmioty pozostawione w okolicy szkoty,

3) pojazdy zaparkowane w nietypowych miejscach lub o szczegdlnych cechach (np. bez
tablic rejestracyjnych, $wiadczace o duzym wyeksploatowaniu, auta dostawcze lub
nienalezace do pracownikdéw szkoty, rodzicow, pozostawione na dluzszy czas bez
opieki)

4) zwraca¢ uwage na osoby korzystajace z boisk — czy zachowujg si¢ adekwatnie do
miejsca, w ktorym przebywaja, czy nie pozostawiaja nietypowych przedmiotow —
kartonow, walizek, siatek, plecakow itp.

3. Uczniowie 1 inne osoby przebywajace na terenie wokot szkoly sa zobowigzane
do przestrzegania obowigzujacych w szkole regulaminow.

4. Za bezpieczenstwo uczniow podczas zaje¢ lekcyjnych 1 przerw migdzylekcyjnych
odbywanych na terenie wokot szkoty, odpowiadajg nauczyciele.

5. Podczas zaje¢ szkolnych boisko i teren wokot szkoty przeznaczone sg wytacznie dla
uczniéw korzystajacych z zaje¢ szkolnych pod opieka nauczycieli. Pozostate osoby moga
przebywac na Ww. terenie wylacznie za zgoda dyrektora szkoty.

6. Na terenie wokot szkoty zabrania sig:

1) wprowadzania psow, kotow i innych zwierzat,

2) przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub innych $rodkow odurzajacych,

3) stwarzania sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zyciu,

4) palenia papierosow,

5) spozywania napojow alkoholowych,

6) palenia ognisk,

7) niszczenia mienia szkoty,

8) niszczenia zieleni,

9) zadmiecania terenu,

10) wulgarnego i agresywnego zachowania,

11) jakichkolwiek transakcji handlowych migdzy uczniami,

12) przynoszenia niebezpiecznych przedmiotow, np. petard, ostrych narzedzi, laserow itp.

13) fotografowania i nagrywania pracownikow oraz uczniow bez ich zgody.

7. Wykaz czynow karalnych bedacych przestepstwami i1 wykroczeniami, popetnianymi przez
nieletnich uczniéw na terenie szkoty zawiera zatacznik nr 11 do niniejszej procedury.

1.12. Sytuacje wyjatkowe

1. Prace na rzecz szkoly lub $rodowiska - udzial uczniow moze mie¢ miejsce po zaopatrzeniu
ich w odpowiednie narzedzia i sprz¢t oraz zapewnieniu wilasciwej opieki i bezpiecznych
warunkow pracy.
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2. Biezace zmiany w tygodniowym planie lekcji, majace wplyw na bezpieczenstwo (np.
skrocenie zaje¢ lub zwolnienie z lekcji spowodowane nicobecno$cig nauczyciela) - rodzice
dzieci powiadamiani sg co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem lub w szczegdlnych
wypadkach w dniu zmiany. Informacje umieszczane sag w e-dzienniku oraz na tablicy
ogloszen. Uczniowie, ktorzy z roznych wzgledow muszag pozosta¢ w tym czasie w szkole,
zostaja objeci opieka Swietlicows.

3. Wczesniejsze zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzicow
w wyjatkowych przypadkach - podstawa zwolnienia jest osobiste przybycie po ucznia lub
pisemna, ewentualnie telefoniczna pro$ba rodzicow.

4. Zle samopoczucie ucznia - obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela, ktoremu
uczen zglosit niedyspozycje, jest udzielenie dziecku pomocy, powiadomienie higienistki
szkolnej oraz, jesli wymaga tego sytuacja, dyrektora szkoty i1 rodzicow dziecka.

5. Zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka:

1) nalezy niezwtocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomi¢ rodzicow,

2) jesli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a dziecko musi by¢ przewiezione do szpitala,
towarzyszy mu higienistka lub nauczyciel, ktorzy pozostaja z dzieckiem do momentu
przybycia rodzicow/ prawnych opiekunow.

1.13. Opieka podczas imprez szkolnych

1. Uroczystosci szkolne:

Na uroczystos$ci szkolne, odbywajace si¢ W sali gimnastycznej uczniowie udaja si¢ pod

opieka wychowawcy lub nauczyciela wyznaczonego do opieki.

2. Wycieczki, wyj$cia:

1) Nauczyciele organizujacy wycieczke lub wyjscie zapewniaja uczniom opieke i nadzor
zgodny z przepisami bhp, wypelniajg stosowne dokumenty.

2) Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
I potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
I umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu
zdrowia i umiejgtnosci uczniow, wymaganych podczas wycieczki.

3) Uczestnicy wyjazdu moga by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesSliwych
wypadkow. Decyzja o ubezpieczeniu uczestnikOw wyjazdu powinna by¢ oméwiona
z rodzicami na etapie zawierania umowy z organizatorem wyjazdu. W przypadku
wycieczki lub imprezy zagranicznej — uczestnikiem moze by¢ osoba ubezpieczona
od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia
(§ 15 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz.1516, z p6zn. zm.)

4) Woycieczka lub wyjscie musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
I organizacyjnym.

5) Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczki
sg kierownik wycieczki i opiekunowie grup. Ich opieka ma charakter ciagly.

6) Miejscem zbiorki ucznidw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest szkota. Istnieje
mozliwo$¢ odebrania dziecka przez rodzicow w wyznaczonym miejscu na trasie
powrotu, na podstawie pisemnej prosby ztozonej wczesniej do kierownika wycieczki.

7) Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych sie
w ramach zaje¢ szkolnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow lub opiekundéw
prawnych.

8) Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy ucznidéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.
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9) Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

10) W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postgpowania w razie wypadkoéw w szkotach.

11) Wszystkie wycieczki lub wyjscia odnotowuje si¢ w odpowiednich rejestrach.

12) Kierownikiem wycieczki jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

13) Wskazane jest, aby uczestnicy wycieczki mieli dostep do telefonu komorkowego.

14) Zasady organizowania wycieczek zawarte sg w Regulaminie organizacji wycieczek
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatacznik
nr 12 do niniejszej procedury.

15) Zasady organizowania wyj$¢ poza teren szkoty zawarte s3 w Regulaminie organizacji
wyj$¢ poza teren szkoty w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku,
stanowigcym zalgcznik nr 13 do niniejszej procedury.

Przejazd autokarem:

1) Nauczyciel organizujacy wyjazd wynajetym Srodkiem transportu (autokar, bus) —
zobowigzany jest do wykonania nast¢pujacych czynnosci:

a) Podpisujac umowe zwraca uwage na szczegdtowo opisane prawa i obowigzki
obu stron oraz wymagania dotyczace Stanu technicznego i wyposazenia pojazdu.

b) Przed kazdym wyjazdem prosi kierowce o okazanie badania technicznego
pojazdu.

c) Jezeli na miejscu zbiorki organizator ma podejrzenia dotyczace niesprawnosci
autokaru lub zachowania kierowcy wskazujacego np., ze moze on znajdowac si¢
pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, powinien nie zgadzac
si¢ na wyjazd. Nalezy wowczas wezwac policje, ktora zweryfikuje podejrzenia.

d) Potrzebg sprawdzenia autokaru organizator wyjazdu moze roéwniez zglosi¢
z wyprzedzeniem policji, jednak przy duzej liczbie zgloszen nie zawsze moze
by¢ mozliwe przybycie patrolu na miejsce zbiorki.

e) Zwraca uwagg na oznakowania w postaci tablic barwy zottej z symbolem dzieci
barwy czarnej umieszczonych z przodu i z tylu pojazdu — sa one konieczne.

f) Ustala, gdzie znajdujg si¢ podrgczna apteczka ( jej wyposazenie), gasnice
I wyjscia bezpieczenstwa.

g) Zwraca uwage czy kierujacy pojazdem wlacza $wiatta awaryjne podczas
wsiadania i wysiadania dzieci.

h) Zwraca uwage na to ze, kierujgcemu pojazdem nie wolno pali¢ tytoniu,
spozywac¢ pokarméw i1 oddala¢ si¢ od pojazdu gdy silnik jest wiaczony.

i) Postoje autokaru organizuje w miejscach do tego przeznaczonych, najlepiej na
oznakowanych parkingach. Uprzedza dzieci, ze na parkingu odbywa si¢ ruch
pojazdow: podjezdzaja samochody, kierowcy wykonuja manewry np. cofania,
wobec czego musza zachowac¢ szczego6lng czujnos¢. Po kazdym zakonczonym
postoju nalezy sprawdzi¢ obecnos¢.

J) Pilnuje, aby uczniowie nie wsiadali i wysiadali z autokaru od strony jezdni, ani
tez wychodzili na jezdni¢ spoza pojazdu.

k) W sytuacji gdy kierowca autokaru tamie zasady bezpieczenstwa (przekracza
dozwolong predkos¢, rozmawia przez telefon komorkowy itp.) kierownik
wycieczki powinien zdecydowanie zwroci¢ mu uwage.

[) Zanim autokar ruszy w tras¢ kierownik lub opiekun wycieczki powinien omowic¢
z dzie¢mi zasady bezpiecznego podrozowania (wsiadanie i wysiadanie,
zachowanie w autokarze, zachowanie podczas postojow).

m) Zanim autokar ruszy sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg
przeciwwskazan do podréozowania $rodkami lokomocji (choroba lokomocyjna
I inne schorzenia) oraz czy posiadajg zaordynowane przez lekarza leki.
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2)

n) Jesli autokar wyposazony jest w pasy bezpieczenstwa zaréwno kierowca, jak tez
uczestnicy wyjazdu muszg mieé¢ pasy zapigte. O tym obowigzku informuje
ucznidow kierowca lub kierownik wycieczKi. Informacje mozna réwniez
przekaza¢ za pomoca urzadzenia audiowizualnego lub znaku umieszczonego
w widoczny sposob przy kazdym miejscu siedzacym.

0) W trakcie jazdy kierownik i opiekunowie pilnuja, zeby dzieci nie spacerowaty po
wnetrzu pojazdu, nie wychylaly si¢ przez okna, nie stawaty na siedzeniach, nie
opieratly si¢ o drzwi.

p) Kierownik i opiekunowie pilnuja, zeby przejscia w autokarze byly wolne, co
umozliwia szybkie opuszczenie pojazdu w razie ewakuacji (wszystkie bagaze
powinny by¢ umieszczone na potkach lub w bagazniku).

g) Miejsca przy drzwiach sa zarezerwowane dla oséb dorostych (kierownika
I opiekunow podrozy).

r) Planujac podroz, zwlaszcza dojazd do miejsca docelowego, kierownik wyjazdu
powinien wziag¢ pod uwage obowigzujacy czas pracy kierowcy.

e dzienny czas prowadzenia pojazdu nie moze przekraczaé:
- wg. normy 9 godzin,
- przedtuzony - 10 godzin 2 razy w tygodniu.

e dopuszczalny czas prowadzenia pojazdu nie moze przekraczac:
- w tygodniu 56 godzin,
- w ciggu dwoch kolejnych tygodni 90 godzin.

e maksymalny czas prowadzenia pojazdu bez przerwy to 4 godziny 30 minut.

e przerwa w prowadzeniu pojazdu wynosi, co najmniej 45 minut lub,
€O najmniej15 minut i nastgpna, co najmniej 30 minut.

e dzienny okres odpoczynku - norma, co najmniej 11 nieprzerywanych godzin
w kazdym 24 godzinnym okresie.

Opiekunowie wycieczki sa wspotodpowiedzialni za bezpieczenstwo przewazonych

dzieci.

Dyskoteki szkolne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Wychowawcy 1 nauczyciele zobowigzani s3 do utrzymania porzadku
w czasie dyskoteki, pelnigc dyzury w wyznaczonych miejscach.

Nad przebiegiem dyskoteki nadzor petni wyznaczony nauczyciel.

W dyskotekach szkolnych uczestnicza jedynie uczniowie szkoty.

Organizatorzy dyskoteki nie ponosza odpowiedzialnosci za pozostawione na terenie
szkoty rzeczy warto$ciowe.

Uczen biorgcy udzial w dyskotece nie moze opuszczaé budynku w trakcie
jej trwania. Moze to uczynic¢ tylko za pisemng zgoda rodzicow.

W czasie dyskoteki zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajace
bezpieczenstwu.

Uczestnika dyskoteki usunigtego za nieprzestrzeganie regulaminu musi ze szkoly
osobiscie odebra¢ rodzic badz opiekun.

Zasady organizowania dyskotek zawarte s w Regulaminie organizacji dyskotek
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku, stanowigcym zatgcznik
nr 14 do niniejszej procedury.
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I1. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WEWNETRZNYCH
| ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

Zagrozenia zewnetrzne

Do najczesciej wystepujacych zewngtrznych zagrozen fizycznych naleza: podejrzenie podtozenia
tadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, wlamanie do szkoty
polaczone z kradzieza, agresywne zachowanie ucznia, wtargnigcie osoby posiadajacej bron,
wtargnigcie terrorysty do szkoly, zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie
wybuchem gazu lub wybuch gazu, zagrozenie niebezpiecznymi $rodkami chemicznymi lub
biologicznymi, zagrozenie katastrofg budowlang i zagrozenie sitg zywiotowa. W niemal kazdym
Z powyzszych przypadkow dochodzi do ogloszenia alarmu i ewakuacji uczniow oraz personelu
szkoty. Sposéb ich przeprowadzenia jest znany wszystkim, a ¢wiczenia w przeprowadzaniu
ewakuacji odbywaja si¢ raz w roku szkolnym.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory jest znany wszystkim uczniom i pracownikom
szkoly.

1. W przypadku zarzadzenia natychmiastowej ewakuacji sa to sygnaty:

1) dzwonka: trzykrotny krotki sygnal — dluzsza przerwa, nastgpujace bezposrednio po
sobie do momentu zakonczenia ewakuacji,

2) lub w przypadku pozaru podawane przez urzadzenie naglasniajace — powtdrzone
trzykrotnie powiadomienie ,,PALI SIE,

3) lub w przypadku pozaru podawane ustnie powiadomienie — powtorzone trzykrotnie
powiadomienie ,,PALI SIE,

2. W przypadku zarzadzenia przygotowania do ewakuacji (barykadowania si¢) s3
to sygnaty:

1) dzwonka: ciagly, dlugi sygnal trwajacy nieprzerwanie,
2) lub podawany przez urzadzenie nagtasniajace — powtdrzony trzykrotnie KOD 1000,
3) lub podawany ustnie przez wyznaczong osob¢ KOD 1000 — musi by¢ powtorzony przez
osobe informowana w celu potwierdzenia jego zrozumienia.
2.1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu
w szkole.

1. Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest
jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujacych si¢ w
strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia
I zZycia 0sOb zagrozonych.

2. Kazdy, kto zauwazy miejscowe zagrozenie, zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic¢
0 zagrozeniu osoby znajdujace si¢ bezposrednio w zasiggu zagrozenia oraz dyrektora szkola.

3. Rownoczesnie z alarmowaniem nalezy przystapi¢ do udzielania pomocy poszkodowanym
lub zagrozonym.

4. W przypadku pozaru, w obecnosci drugiej osoby dorostej i przy pomocy podrecznego
sprzetu gasniczego nalezy podjac probe ugaszenia zarzewia ognia.

5. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajgc na ogloszenie alarmu.

6. Dyrektor lub osoba wyznaczona (a w razie nieobecno$ci najwyzszy stanowiskiem
pracownik) podejmuje decyzje o ewakuacji obiektu, ogloszeniu alarmu (nakazuje
zaalarmowanie wszystkich oséb znajdujacych si¢ w budynku) oraz zawiadamia stuzby
(policja, straz pozarna).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory jest znany wszystkim uczniom i pracownikom
szkoty. W szkole sg to sygnaty dzwonka: trzykrotny krotki sygnat — dtuzsza przerwa,
nastepujace bezposrednio po sobie do momentu zakonczenia ewakuacji.
W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy jest ogtaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka
recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace
alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkotly
oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.
Wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczng odbywa si¢ zgodnie z ponizszym
schematem:
1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
shuzby podanie nastepujacych informacji:
a) rodzaj stwierdzonego zagrozenia ,
b) nazwg i adres szkoty ,
C) imig¢ i nazwisko oraz petniong funkcje,
d) telefon kontaktowy ,
e) zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie .
2) potwierdzenie przyjecia zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgtoszenie.
O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:
1) Policja 997
2) Straz Pozarna 998
3) Pogotowie Ratunkowe 999
4) Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
5) Pogotowie Energetyczne 991
6) Pogotowie Gazowe 992
7) Pogotowie Cieptownicze 993
8) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
9) Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
10) Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

Wozny, sprzataczki 1 pozostali pracownicy natychmiast otwierajg drzwi prowadzace na
zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzac ucznioéw, kierujac ich do miejsca ewakuacji.

Po rozpoznaniu =zagrozenia 1 dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku, do wlasciwego rejonu ewakuacji.
Wszystkie polecenia wydawane podczas ewakuacji powinny by¢ podane glosem
stanowczym, lecz spokojnym, aby nie powodowac¢ paniki.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢ w parami, opuszczaja klase | pozostaja
w ustawieniu parami na korytarzu obok sali lekcyjnej.

Nauczyciel przelicza stan osobowy klasy (grupy) i wychodzac jako ostatni sprawdza, czy
W pomieszczeniu nie pozostaty jakie§ osoby oraz odlacza urzadzenia elektryczne.

Drzwi 1 okna powinny pozosta¢é zamknicte (nie na klucz), a klucze pozostawione
w drzwiach.

Uczniowie w sposob zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego
stosujagc si¢ do znakow informacyjnych stanowigcych o kierunku drég ewakuacii
i wyjsciach ewakuacyjnych (strzatki na $cianach).

Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
0sob funkcyjnych.

W przypadku pozaru uczniowie i1 pracownicy nie zabierajag ze sobg zadnych rzeczy
osobistych ( tornistry, ubrania z szafek i inne).
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20. W przypadku blokady drog ewakuacyjnych nalezy niezwlocznie dostepnymi srodkami
powiadomi¢ o tym kierownika akcji ewakuacyjnej.

Osoby odcigte od wyjscia, a znajdujace si¢ w strefie zagrozenia, zebra¢ w pomieszczeniu
oddalonym od zrodta zagrozenia i w miare istniejagcych warunkéw ewakuowac przy uzyciu
sprz¢tu ratowniczego przybylych jednostek ratowniczych.

22. Nauczyciele i uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne
s juz wolne.

Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy:

21.

23.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

uczniowie przebywajacy na korytarzach skupiaja si¢ wokot najblizej stojgcego

nauczyciela, ktory poleca im (jezeli tylko nie zagraza to bezpieczenstwu uczniow)

natychmiast udac¢ si¢ pod sale, gdzie majg mie¢ zajgcia i stamtad pod opieka nauczyciela
postepuja jak wyzej,

uczniowie przebywajacy na boisku szkolnym powinni tam zosta¢ i czekaé na zejscie

nauczyciela biblioteki 1 pedagoga szkolnego, ktdrzy przejma opieke nad nimi,

do momentu dotarcia klas z nauczycielami na wyznaczone miejsce ewakuacji;
na miejscu zbidrki uczniowie przylaczaja sie do swojej klasy, a nauczyciele sprawujacy
opieke nad klasami liczg uczniow,

uczniowie przebywajacy na stotdéwce szkolnej ustawiajg si¢ stosujac si¢ do polecen

nauczycieli lub innych pracownikéw szkoty, kieruja si¢ do najblizszego wyjscia

ewakuacyjnego, na miejscu zbidrki uczniowie przylaczaja si¢ do swojej klasy.

Nauczyciele petnigcy dyzury w czasie przerwy petnia rolg osob porzadkowych w rejonie

swojego dyzuru, tzn.:

a) nadzoruja grupowanie uczniow pod klasami, gdzie przejma ich nauczyciele, ktorzy
mieliby w danej klasie lekcje lub inni nauczyciele, ktorzy przybeda w poblize by
wzig¢ udziat w ewakuacji,

b) pilnujg porzadku na schodach zapobiegajac thumnemu schodzeniu,

C) przed opuszczeniem rejonu dyzuru (ewakuuja si¢ jako ostatni) sprawdzaja
czy wszyscy opuscili poszczegdlne pomieszczenia, w tym toalety,

d) wyprowadzaja uczniow w sytuacji, gdy niemozliwe okaze si¢ przybycie innych
nauczycieli lub jest ich zbyt malo (wéwczas uczniow nalezy taczy¢ w wieksze
grupy).

Nauczyciele $wietlicy majacy pod opieka grupe ucznidw wlaczaja si¢ do akcji

na zasadach ogélnych.

Nauczyciele przebywajacy w pokojach nauczycielskich lub innych pomieszczeniach na

terenie szkoly, wlaczaja si¢ do akcji ewakuacyjne;j:

a) nauczyciele, ktorzy mieli zaplanowane lekcje:

e zmierzaja do wtasciwych sal, by tam zaopiekowac si¢ swoja grupg uczniow,

e w razie stwierdzenia, Ze inni nauczyciele wyprowadzili juz uczniéw, wlaczajg sie
do akcji ewakuacyjnej w najblizszej na zasadach ogdlnych,

e w sytuacji, gdy niezwloczne dotarcie si¢ do swojej grupy uczniow okaze si¢
niemozliwe, wlaczaja si¢ do akcji ewakuacyjnej w najblizszej okolicy
na zasadach ogdélnych,

Inni nauczyciele wiaczaja si¢ do akcji na zasadach ogolnych

Pracownicy szkoly nie bedacy nauczycielami wlaczaja sie do akcji ewakuacyjnej

na zasadach ogélnych.

24. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na odpowiednie miejsce
ewakuacji: z wejscia gtdwnego — na boiska, z wejscia bocznego z portalem — na teren pod
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25.

26.

27.

28.

ogrodzeniem, z wejscia na parking — na teren za parkingiem, z wejsScia od strony sali
gimnastycznej — na teren za placem zabaw.

Na miejscu zbiorki nauczyciel sprawdza obecno$¢ uczniow 1 ustala osoby nieobecne.
W przypadku stwierdzenia nieobecnosci ucznia, wezwane stuzby ratownicze podejmujg
akcje ratunkowa.

Po sprawdzeniu obecno$ci nauczyciel sprawdza stan zdrowia ucznidw, zwracajac uwage na
zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pothuczenia itp.
Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy.
Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejécie si¢ uczniow do domdéw bez wcezesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

Po zakonczeniu akcji i powrocie do budynku szkoty, nauczyciel zamieszcza peing
informacje o zdarzeniu w e-dzienniku.

Najwazniejsze zasady, ktorych powinien przestrzegaé kazdy uczen z chwilg ogloszenia
alarmu w szkole:

1.
2.
3.

4.
5.
6.

Stucha¢ i wykonywa¢ doktadnie polecenia nauczyciela.

By¢ opanowanym, nie ulega¢ panice.

Po przerwaniu zaje¢ udaé si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasa, droga wskazywang przez
nauczyciela.

Pomagac¢ osobom stabszym.

Bezwzglednie podporzadkowac si¢ osobom funkcyjnym.

Nie lekcewazy¢ zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ono bezposrednio.

W przypadku oséb niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz
stopien niepetnosprawnosci, wiek uczniow i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji
pomocy ze strony innych oséb (pracownikow, uczniow).

1.

Przyktady technik ewakuacji osob z niepelnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobeg
wymagajaca pomocy, a nastgpnie chwytaja za ndzki oraz oparcie,

2) chwyt strazacki - ratownik przeklada swoja reke miedzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.

3) chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana,

4) chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje
go obydwiema rekami za uda ,

5) chwyt kotyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci,

6) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢ wokot
rak 1 glowy,

7) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciagnigcie osoby po plaskiej rownej
powierzchni (szczeg6lnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy
wyprostowanej).

2.2. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly.

1. Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) -
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie
kolejnych osob.

2. Wycisz i uspokoj uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac¢ probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciang .
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10.

11.

12.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE, i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrdci¢
szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji .

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczyé telefony - niespodziewane sygnaty telefonow moga
zdradzi¢ obecno$¢ 0sob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia .
Poinformuj policje wysylajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji —
w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbgednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji .

Zaslon okno, zga§ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje 0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace
z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie si¢ moze powodowacé dzwieki lub cien, ktéry moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow .

Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien
I moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow .

Zejdz z linii strzalu, poldz sie na podlodze - z reguty napastnicy strzelaja na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace
si¢ wewnatrz .

Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte drzwi
chca sprowokowac krzyki przerazonych oséb i1 upewnié si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo
nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej konieczno$ci
same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktoéry ma spowodowac otwarcie drzwi

W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢
ostatnig szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse¢ na
uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli

nad szkola:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu mogg by¢ uznane
przez napastnikoéw jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $§miercig zaktadnikow.

2. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikdéw mogg zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

3. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢é jakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
W oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agresji.

5. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
W oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agresji.

6. Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie¢ zabi¢ kogo$ dla
przyktadu.

7. Nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny - brak szacunku i1 agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow.

8. Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zosta¢ ukarane.
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10.

11.

12.

Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwréci¢ do uczniow - kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
I w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny
raz bedziemy mogli napic si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1.

10.

11.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruché6w — mozesz zostaé
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w stanie
odr6zni¢ napastnikéw od ofiar.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom -
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja
si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawiacego.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majgce si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikow od napastnikow, ktorzy czesto probuja sie
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie
we wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykona¢
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i1 zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr
materialnych.

2.3. Podlozenie tadunku wybuchowego.

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozrdznia on ,swoich” czy ,,obcych”.
Okreslenie tadunek materialu wybuchowego oznacza okre$long ilo$¢ materiatu wybuchowego
przygotowanego do wysadzenia (detonacji lub deflagracji).

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:
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Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego

zapamietaj jak najwieksza ilo$¢ szczegolow - uzyskane informacje/szczegéty moga byé
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.
Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku

stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty.

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji
fadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komoérkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje
policji i zminimalizowac¢ skutki ewentualnej eksplozji.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowq lub funkcjonariuszy shuzb -
w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng
za Kkierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosSci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

Podejrzany pakunek to przesytka z fadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W przypadku
podejrzenia jej otrzymania:

1.

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku-w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury -
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ calosci personelu szkoty.

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje¢ zgodnie

z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong¢ personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku .

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja fadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie  wykonuj  polecenia  osoby  Kkierujacej sytuacja  kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna jest dyscyplina
I niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysows.
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8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci personelu szkoty.

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie Spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

2.4. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE 0 MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1. zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru

2. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policj¢, straz pozarnag,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego ataku ,

3. w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyc
klimatyzacje ,

4. w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydlo, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory,

5. przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czgsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji ,

6. powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku ,

7. do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otworow wentylacyjnych,

8. oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

1. nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé cieczy,

2. aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem ,

3. pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow,

4. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych 0sob,

5. powiadomi¢ osobg odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobg¢ upowazniong przez dyrekcje ,

6. zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty
i ewakuowac¢ je w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru - rejonéow ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie¢ w réznych kierunkach od
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szkoly, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego
zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen,

7. natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
0 charakterze potencjalnego zagrozenia,

8. jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda i mydiem, zdjac
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka,

9. po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
shuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen,

10. w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje,

11. sporzadzi¢ list¢ osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w odleglosci
ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji,

12. w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode¢ utleniong, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory ,

13. przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substanc;ji,

14. powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,

15. oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO,
NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA
ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1. nie dotykac 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac cieczy,

2. powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastgpce
dyrektora, osob¢ upowazniong przez dyrekcje ,

3. przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig,

pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagdw,

5. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszcza¢ do niego innych osob ,

6. oglosi¢ alarm 1 wszystkich wucznidow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac¢ do wnetrza
szkoty ,

7. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegolny nacisk na zawarcie W tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia ,

8. w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje,
abudynek szkolty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé
od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny,

>
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9.

oczekiwa¢ na  pojawienie si¢  odpowiednich  sluzb 1 postgpowaé  zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

2.5. Postepowanie na wypadek pozaru

1.

2.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Kazdy, kto zauwazy pozar, niezwlocznie powiadamia osoby znajdujace si¢ bezposrednio

W zasiggu zagrozenia oraz dyrektora szkoty.

Réwnoczesnie z alarmowaniem nalezy przystgpi¢ do udzielania pomocy poszkodowanym lub

zagrozonym.

W obecnosci drugiej osoby dorostej i przy pomocy podrgcznego sprzetu gasniczego nalezy

podja¢ probe ugaszenia zarzewia ognia.

Tylko w wypadku, gdy nastgpilo bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje

decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

Dyrektor lub osoba wyznaczona (a w razie nieobecno$ci najwyzszy stanowiskiem pracownik)

podejmuje decyzj¢ o ewakuacji obiektu, ogloszeniu alarmu:

1) dzwonka: trzykrotny krotki sygnal — dluzsza przerwa, nastgpujace bezposrednio po sobie
do momentu zakonczenia ewakuacji,

2) W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy jest oglaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka
recznego z jednoczesnym komunikatem stownym ,,PALI SIE”, podawanym przez osoby
oglaszajace alarm

oraz zawiadamia stuzby (policja, straz pozarna).

Wozny, sprzataczki i pozostali pracownicy natychmiast otwieraja drzwi prowadzace

na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzac uczniow, kierujac ich do miejsca ewakuacji.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje

o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku, do wlasciwego rejonu ewakuacji.

Wszystkie polecenia wydawane podczas ewakuacji powinny by¢ podane glosem stanowczym,

lecz spokojnym, aby nie powodowac¢ paniki.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w parami, opuszczajg klase i pozostaja

w ustawieniu parami na korytarzu obok sali lekcyjnej.

Nauczyciel przelicza stan osobowy klasy (grupy) i wychodzac jako ostatni sprawdza,

CzZy W pomieszczeniu nie pozostaty jakie$ osoby oraz odtacza urzadzenia elektryczne.

Drzwi i okna powinny pozosta¢ zamkniete (nie na klucz), a klucze pozostawione w drzwiach.

Uczniowie w sposob zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego

stosujac si¢ do znakéw informacyjnych stanowigcych o kierunku drog ewakuacji 1 wyj$ciach

ewakuacyjnych (strzatki na §cianach).

Nalezy porusza¢ si¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia

os6b funkcyjnych.

Uczniowie i pracownicy nie zabierajg ze sobg zadnych rzeczy osobistych ( tornistry, ubrania

z szafek i inne).

W przypadku blokady drog ewakuacyjnych nalezy niezwlocznie dostepnymi $rodkami

powiadomi¢ o tym kierownika akcji ewakuacyjne;.

Osoby odci¢te od wyjscia, a znajdujagce si¢ w strefie zagrozenia, zebraé w pomieszczeniu

oddalonym od zrodia zagrozenia i w miar¢ istniejacych warunkéw ewakuowaé przy uzyciu

sprzetu ratowniczego przybylych jednostek ratowniczych.

Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza

po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek 1 drogi ewakuacyjne

sa juz wolne.

W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej - otworzy¢ lub wybi¢ okna znajdujace

si¢ W poblizu.

1) Drzwi do pomieszczen, z ktorych przenika dym nalezy szczelnie zamkna¢.
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2)

3)

Jezeli wewnetrzne schody sg objete ogniem lub bardzo zadymione, ewakuacje dzieci przez
okna prowadzi za pomocg drabin i innego sprzetu straz pozarna.

Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylone;j,
starajac si¢ trzymac glowe jak najnize;.

41. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy:

42.

1)

2)

3)

4)

5)

Uczniowie przebywajacy na korytarzach skupiaja si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela,
ktéry poleca im (jezeli tylko nie zagraza to bezpieczenstwu uczniéw) natychmiast udac sie
pod sale, gdzie maja mie¢ zajgcia 1 stamtad pod opieka nauczyciela postepuja jak wyze;.
Uczniowie przebywajacy na boisku szkolnym powinni tam zosta¢ iczeka¢ na zejscie
nauczyciela biblioteki i pedagoga szkolnego, ktorzy przejma opieke nad nimi, do momentu
dotarcia klas z nauczycielami na wyznaczone miejsce ewakuacji; na miejscu zbiorki
uczniowie przytaczaja si¢ do swojej klasy, a nauczyciele sprawujacy opieke nad klasami
liczg uczniow.

Uczniowie przebywajacy na stoldwce szkolnej ustawiajg si¢ stosujac si¢ do polecen

nauczycieli lub innych pracownikow szkoty, kieruja si¢ do najblizszego wyjscia

ewakuacyjnego, na miejscu zbidrki uczniowie przytaczaja si¢ do swojej klasy.

Nauczyciele petnigcy dyzury w czasie przerwy petniag rolg osob porzadkowych w rejonie

swojego dyzuru, tzn.:

a) nadzorujg grupowanie uczniéw pod klasami, gdzie przejmg ich nauczyciele, ktorzy
mieliby w danej klasie lekcje lub inni nauczyciele, ktorzy przybeda w poblize by wziaé
udzial w ewakuacji,

b) pilnuja porzadku na schodach zapobiegajac thumnemu schodzeniu,

€) przed opuszczeniem rejonu dyzuru (ewakuuja si¢ jako ostatni) sprawdzajg czy wszyscy
opuscili poszczegolne pomieszczenia, w tym toalety,

d) wyprowadzaja ucznidw w sytuacji, gdy niemozliwe okaze si¢ przybycie innych
nauczycieli lub jest ich zbyt malo (wéwczas uczniow nalezy taczy¢ w wigksze grupy).
Nauczyciele swietlicy majacy pod opieka grupe uczniow wiaczajg si¢ do akcji na zasadach

ogolnych.

6) Nauczyciele przebywajacy w pokojach nauczycielskich lub innych pomieszczeniach

7)
8)

na terenie szkoty, wiaczajg si¢ do akcji ewakuacyjne;:
a) nauczyciele, ktorzy mieli zaplanowane lekcje:

e zmierzajg do wlasciwych sal, by tam zaopiekowac si¢ swojg grupg uczniow,

e w razie stwierdzenia, Ze inni nauczyciele wyprowadzili juz uczniéw, wiaczaja si¢ do
akcji ewakuacyjnej w najblizszej na zasadach ogdlnych,

e w sytuacji, gdy niezwloczne dotarcie si¢ do swojej grupy uczniow okaze
si¢ niemozliwe, wigczaja si¢ do akcji ewakuacyjnej W najblizszej okolicy
na zasadach ogdlnych.

Inni nauczyciele wlaczaja si¢ do akcji na zasadach ogdlnych.
Pracownicy szkoly nie bedacy nauczycielami wiaczajg sie do akcji ewakuacyjnej
na zasadach ogolnych.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na odpowiednie miejsce
ewakuacji: z wejscia gtownego — na boiska, z wejscia bocznego z portalem — na teren pod
ogrodzeniem, z wejscia na parking — na teren za parkingiem, z wejScia od strony sali
gimnastycznej — na teren za placem zabaw.

43. Na miejscu zbidrki nauczyciel sprawdza obecno$¢ uczniow i ustala osoby nieobecne.
W przypadku stwierdzenia nieobecno$ci ucznia, wezwane stuzby ratownicze podejmuja akcje
ratunkowa.
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44, Po sprawdzeniu obecnos$ci nauczyciel sprawdza stan zdrowia ucznidow, zwracajagc uwage na
zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe omdlenia, ztamania, potluczenia itp.
Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy.

45. Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozej$cie si¢ ucznidw do domoéw bez wczesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

46. Po zakonczeniu akcji i powrocie do budynku szkoty, nauczyciel zamieszcza petng informacje
0 zdarzeniu w e-dzienniku.

Zagrozenia wewnetrzne
Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole naleza: agresywne zachowania ucznia oraz
zjawisko tzw. fali, korzystanie przez ucznidéw z substancji psychoaktywnych, kradziez lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartoSciowych, pedofilia, pornografia, prostytucja, picie
alkoholu, wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.
2.6. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole lub
tzw. ,.fali”
1. Agresja fizyczna
1) Nalezy bezzwlocznie podjaé dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
agresji. Pracownik szkoly, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostal o nim
poinformowany ma obowiazek przerwa¢ to zachowanie. Uzywajac krotkich, dobitnych
komunikatéw informuje uczestnikow agresji o braku zgody na takie zachowanie. W razie
potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.
2) Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolna, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz
wychowawcow i rodzicoOw agresora i ofiary.
3) W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielggniarka, pedagog lub dyrektor
szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekundéw prawnych).
4) Opicke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.
5) Decyzje¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.
6) Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami (opiekunami
prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiara. Z rozmow sporzadzaja notatke.
7) Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.
8) W przypadku agresji fizycznej, poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowg ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach.
9) W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkota kieruje sprawe na policj¢, od postepowania ktorej zalezg dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie
szkotly.
1. Agresja slowna
1) Nalezy bezzwlocznie podjac¢ dziatania majace na celu powstrzymanie | wyeliminowanie
tego zjawiska .

2) Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga szkolnego.

3) Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu wyjasnienie
okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg 1 agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

4) Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowe¢ ze sprawca i ofiarg w celu ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme¢ zados¢uczynienia.
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5)
6)

7)

8)

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opiekunow prawnych
uczestnikdw zdarzenia.

Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac,
jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji stownej, poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnié
im pojecie agresji stownej, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa
$ciganego z urzedu lub przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest policja. Wobec ucznia przejawiajagcego zachowania agresywne
stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

2.7. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych
1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

zachowac szczegolne $rodki ostroznosci ,

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz ewentualnym jej
zniszczeniem,

powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia policje,

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy,

przekaza¢ policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje o zaistniatej sytuacji,
opracowacé i prowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace ww. problematyki.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkéw odurzajacych nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie,

powiadomi¢ pedagoga szkolnego ,

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia policje ,

zazagda¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga, przekazania posiadanej
substancji,

zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszent,

powiadomi¢ rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia,

poinformowac rodzicéw o obowigzujacych procedurach w szkole,

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka rozmowe
o ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi dzialania profilaktyczne w zakresie
posiadania i rozprowadzania srodkéw odurzajacych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

powiadomi¢ wychowawce ucznia,

odizolowac¢ ucznia od pozostatych ucznidow w klasie,

powiadomi¢ pedagoga szkolnego,

przekazaé ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego,

powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji,

powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia z prosba o przybycie do szkoly,
poinformowaé rodzicow/opiekunéw prawnych o obowigzujacej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej
kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.
Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami wskazujagc argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji,

powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujgce si¢ zdrowiem ucznia.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:
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5.

1) przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy ucznia,

2) poinformowac pielggniarke/pedagoga szkolnego ,

3) w momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych uczniow w klasie,

4) przekazac ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego,

5) poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji ,

6) wezwac do szkoty rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia ,

7) przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania,

8) przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz z uczniem,

9) zobowigza¢ rodzicoOw/opiekundéw prawnych do pomocy dziecku w odstgpieniu
od odurzania si¢, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stluzy¢é pomoca w zaistnialej
sytuaciji,

10) opracowac¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem,

11) wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaé i ewaluowac efekty,

12) powiadomi¢ whasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia .

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

1) przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,

2) w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie,

3) poinformowa¢ pedagoga szkolnego,

4) przekazac ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga szkolnego,

5) poinformowa¢ dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji,

6) wezwac¢ karetke pogotowia ratunkowego,

7) wezwac do szkoty rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia,

8) przekaza¢ rodzicom/opiekunom prawnym informacje o obowiazujacej procedurze
postepowania,

9) przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/opickunami prawnymi oraz z uczniem w ich
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emociji,

10) udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow/opiekundéw prawnych do pomocy dziecku
W odstgpieniu od odurzania si¢ ,

11) opracowac¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem,

12) wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty,

13) powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

14) W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicéw/opiekunéw prawnych:
a) szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policjg,
b) powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania,
c) szkota wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia,
d) szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania

Z uczniem

e) szkota wspotpracuje z osrodkiem wychowawczym, w ktorym umieszczono ucznia,
f) szkota monitoruje ucznia do czasu osiggnigcia przez niego petnoletnio$ci.

2.8. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego
Wykaz czyndéw karalnych, bedacych przestepstwami 1 wykroczeniami, popetnianymi przez
nieletnich uczniow na terenie szkoty stanowi Zalgcznik nr 13 do niniejszej procedury.

1.

2.

Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegla zagrozenie, zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia .

W przypadku, gdy sprawca jest znany i1 przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
dyrektora osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go pedagogowi szkolnemu pod opicke.
Dyrektor szkoly winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.
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5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ jest nieznana.

6. Dyrektor szkoty zabezpiecza ewentualne dowody Iub przedmioty pochodzace
Z przestgpstwa i przekazuje je policji.

2.9. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy
lub przedmiotéw wartosciowych

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

1) Drziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac
podjete bezzwtocznie.

2) Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3) Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

4) Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa tj. przedmioty pochodzace z kradziezy lub
wymuszenia i przekazac je policji.

5) Nalezy zazadaé, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzace podejrzenie
co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - W obecnosci innej osoby, np. wychowawcy
klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtac,
ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia - moze to zrobi¢ tylko policja).

6) We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy wustali¢ okolicznosci czynu
i ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

7) Dyrektor szkoty winien wezwa¢ rodzicow/opiekunéow  prawnych — sprawcy
1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicéw/opiekunow prawnych.

8) Nalezy powiadomi¢ policje.

9) Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

2.10. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania karnego

1. Po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym ukonczeniu postepowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwlocznie na posiedzeniu rady pedagogicznej winien
przedstawi¢ tre$¢ zawiadomienia.

2. Rada pedagogiczna moze podjac¢ decyzj¢ o skresleniu ucznia z listy uczniow.

3. Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji rady pedagogicznej rodzicow/opiekunéw
prawnych ucznia.

4. Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzj¢ o skresleniu ucznia z listy
ucznidw szkoty.

2.11. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkoéw pedofilii w szkole

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1) W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga szkolnego .

2) W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0s6b obcych, zaczepiajacych
ucznidow, nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ policje.

3) Nastepnie dyrektor szkoly przekazuje pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu .
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4) Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny, podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktore mogg stwarzaé zagrozenie .

5) W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powiadamia si¢
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia oraz policje, w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6) Wychowawca Ilub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (W obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

7) Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundow ucznia.

8) Wychowaweca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

9) Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
Z udzialem psychologa dziecigcego lub pedagoga, w celu zapewnienia opieki na
uczniem .

Podstawy prawne uruchomienia procedury : Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art.
200a; art. 200b;

2.12. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw rozpowszechniania
pornografii w szkole przez ucznia

1.

w

W  przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomié dyrektora szkoty oraz administratora sieci
o zaistnialym zdarzeniu .

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcOw zdarzenia.

Dyrektor szkoty przekazuje informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
Wychowawca klasy i pedagog szkolny podejmujg dziatania profilaktyczne wsrod uczniow,
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatdbw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory rozpowszechniat
materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozZmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia — sprawcy, na temat zdarzenia.

2.13. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji w szkole lub
wSrod uczniow

1.

4.

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktoérej uczen byt swiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powiadamia o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania $wiadczace 0 demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy oraz dyrektora szkoly, ktory wzywa do szkoly rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczat si¢
czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, dyrektor szkoly wzywa
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

Wychowawca  winien  przeprowadzi¢ rozmowe¢ z  rodzicami z  uczniem,
w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje uczn